KINNITATUD

Harku vallavanema 01. aprilli 2010

käskkirjaga nr 13-kk

“Vallavalitsuse liikmete tööjaotus”

Vallavalitsuse liikmete tööjaotus

1. Vallavanem KAUPO RÄTSEPP

1.1 Valdkonnad: üldjuhtimine, valla arengu strateegiline planeerimine, suhted riigivõimu- ja valitsusorganitega ning vallavolikoguga, valla esindamine vabariigis ja välismaal, kriisireguleerimine, sotsiaalpoliitika, sotsiaalhoolekanne, sotsiaalne kaitse, kooli ja koolieelsete lasteasutuste võrgu planeerimine, üld- ja huviharidus, noorsoo- ja sporditöö, kultuuritegevus, narkomaania ja AIDS-i ennetustegevus, rahvussuhted ja integratsioonipoliitika.

1.2 Struktuuriüksused: arendusosakond, sotsiaal- ja tervishoiuosakond, haridus- ja kultuuriosakond

2. Abivallavanem VELLO VIIBURG

2.1 Valdkonnad: valla eelarve, maksupoliitika, pangandus, sisekontroll, ühistransport ja liikluskorraldus, energeetika, soojamajandus, ühisveevärk- ja –kanalisatsioon, valla teed ja tänavavalgustus, munitsipaalvara haldamine ja hooldamine, heakord, side, keskkonnaalane tegevus, jäätmekäitlus.

2.2 Struktuuriüksused: rahandusosakond, vallamajanduse osakond.

3. Abivallavanem ERIK SANDLA

3.1 Valdkonnad: ehitus- ja planeerimisalase tegevuse arendamine, vallale kuuluvate uute ja olemasolevate hoonete projekteerimine, ehitamine ning laiendamine, omandi- ja maareform, maade arvestus ja maakorraldus, turism, muinsuskaitse, tööhõive, koostöö omavalitsusorganisatsioonidega.

3.2 Struktuuriüksused: planeerimis- ja ehitusosakond.
4. Vallavalitsuse liikmete asendamine

4.1 Harku vallavanema asendamine

Harku vallavanema äraolekul asendab teda tema poolt käskkirjaga määratud üks vallavalitsuse liikmetest. Kui asendajaks määratud abivallavanem on ära, asendab vallavanemat vanim kohalolev vallavalitsuse liige.

4.2 Abivallavanemate asendamised:

Vello Viiburgi asendab vallavanem Kaupo Rätsepp, viimase äraolekul Erik Sandla;

Erik Sandlat asendab Vello Viiburg, tema äraolekul vallavanem Kaupo Rätsepp;

4.3 Abivallavanem vastavalt tööjaotusele:

· esitab vallavanemale ettepanekuid talle alluva struktuuriüksuse funktsioonide, struktuuri ja teenistujate koosseisu kohta;

· esindab vallavalitsust valla õigusaktides ja vallavalitsuse poolt antud volituste piires;

· teostab kontrolli oma tegevusvaldkonnas kehtivate riigi õigusaktide, vallavolikogu määruste ja otsuste, vallavalitsuse määruste, korralduste ja muude vallavalitsuse istungil vastuvõetud otsuste täitmise üle;

· on talle alluva struktuuriüksuse ja valla hallatava asutuse juhi vahetu ülemus ning teeb vallavanemale ettepaneku alluva struktuuriüksuse ja hallatava asutuse juhi ametisse nimetamise ja ametist vabastamise kohta;

· täidab muid talle valla õigusaktides ja vallavanema käskkirjaga pandud ülesandeid.

5. Vallavalitsuse liikmete vastuvõtuajad:
5.1 vallavanem
esmaspäeval 14.00-17.30 (ainult eelregistreerimisega)




neljapäeval 
   9.00-12.00 (ainult eelregistreerimisega)

5.2 abivallavanem
esmaspäeval 14.00-17.30 (eelregistreerimisega)




neljapäeval     9.00-12.00 (eelregistreerimisega).

