
 

 
 

 

HARKU VALLAVANEM 

K Ä S K K I R I  

 

 

Tabasalu 16.01.2024 nr 5-1/2 

 

 

Vallavanema ja abivallavanemate tööjaotus 

 

Kohaliku  omavalitsuse  korralduse  seaduse  §  50  lõike  1  punktide  1  ja  3  ja  

Harku  valla põhimääruse § 59 alusel:   

1.  Tunnistada kehtetuks vallavanema 12. aprilli 2023. a  käskkiri nr 5-1/26 

„Vallavalitsuse liikmete tööjaotus“. 

2. Kinnitada vallavanema ja abivallavanemate tööjaotus tagasiulatuvalt alates 1. 

jaanuarist 2024 vastavalt lisale.  

3.  Vallakantseleil korraldada käskkirja teatavakstegemine ja avalikustamine Harku 

valla kodulehel. 

4. Käskkirja on võimalik vaidlustada haldusmenetluse seaduses ning 

halduskohtumenetluse seadustikus sätestatud korras ning tingimustel 30 päeva 

jooksul, arvates käskkirja teatavaks tegemise päevast. 

 

 

 

/allkirjastatud digitaalselt/ 

 

Katrin Krause 

Vallavanem 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

     

Harku vallavanema   

16.01.2024 käskkirja nr 5-1/2 

“Vallavanema ja abivallavanemate  tööjaotus”  

Lisa 

 

Vallavanema ja abivallavanemate tööjaotus   

  

1. Vallavanem Katrin Krause   

1.1. Valdkonnad: üldjuhtimine, kommunikatsioon, suhtlemine ja koostöö Harku Vallavolikogu, 

valitsus-, riigi- ja omavalitsusasutuste ja organisatsioonidega, rahvusvahelised suhted, valla 

esindamine, kriisireguleerimine, sisekontroll, kvaliteedijuhtimine ja valla arengu 

strateegiline eestvedamine.   

1.2. Struktuuriüksused: vallakantselei, otsealluvad.  

 

2. Abivallavanem Piret Zahkna   

2.1. Valdkonnad: valla eelarve, maksupoliitika, raamatupidamine, valla arengu strateegilise 

planeerimise korraldamine ja vajalike süsteemide arendamine, kinnistute haldamine ja 

hooldamine, Harku vallavalitsuse ja hallatavate asutuste IT taristu arendamine ja haldamine.   

2.2. Struktuuriüksused: rahandusosakond, arendusosakond, haldusosakond (kinnistute haldamine 

ja hooldamine).  

 

3. Abivallavanem Vello Viiburg  

3.1. Valdkonnad: ehitus- ja planeerimisalase tegevuse arendamine, maade arvestus ja 

maakorraldus, ühistransport ja liikluskorraldus, energeetika, soojamajandus, ühisveevärk ja 

kanalisatsioon, valla teed ja tänavavalgustus, heakord, keskkonnaalane tegevus, 

jäätmekäitlus.   

3.2. Struktuuriüksused: planeerimis- ja ehitusosakond, haldusosakond (v.a. kinnistute haldamine 

ja hooldamine).  

 

4. Abivallavanem Robert Lippin   

4.1. Valdkonnad: sotsiaaltoetused ja -teenused, sotsiaalne kaitse, tervishoiu ja tervise 

edendamine, koolieelsete lasteasutuste ja üldhariduskoolide võrgu planeerimine, alus-, põhi- 

ja huvihariduse, noorsoo- ja sporditöö, kultuuritegevus ning hariduse tugiteenuste osutamine 

ja korraldamine.   

4.2. Struktuuriüksused: sotsiaal- ja tervishoiuosakond, haridus- ja kultuuriosakond, hariduse 

tugiteenuste osakond ning hallatavad koolieelsed lasteasutused, üldhariduskoolid, Tabasalu 

Muusika- ja Kunstikool, Kumna Kultuuriait, Harku valla Raamatukogud, Harku 

Sotsiaalkeskus ja Eakate Päevakeskus.  

 

5. Vallavalitsuse liikmete asendamine  ’ 

5.1. Harku vallavanema asendamine   

5.1.1. Harku vallavanema äraolekul asendab teda tema poolt käskkirjaga määratud üks 

vallavalitsuse liikmetest. Kui asendajaks määratud abivallavanem on ära, asendab 

vallavanemat vanim kohalolev vallavalitsuse liige. Vallavanema töövõimetuslehel viibimise 

ajal asendab vallavanemat kõigi õiguste ja kohustustega kõige pikema vallavalitsuse 

liikmestaažiga abivallavanem.  

 

5.2. Abivallavanemate asendamised:   

5.2.1. Piret Zahknat asendab Vello Viiburg, viimase äraolekul Katrin Krause;   

5.2.2. Vello Viiburgi asendab Piret Zahkna, tema äraolekul Katrin Krause;   

5.2.3. Robert Lippinit asendab Katrin Krause, tema äraolekul Vello Viiburg.  

 



 

 

6. Abivallavanem vastavalt tööjaotusele:   

6.1. esitab vallavanemale ettepanekuid talle alluva struktuuriüksuse funktsioonide, struktuuri ja 

koosseisu kohta;   

6.2. esindab vallavalitsust valla õigusaktides ja vallavalitsuse poolt antud volituste piires;   

6.3. teostab kontrolli oma tegevusvaldkonnas kehtivate riigi õigusaktide, vallavolikogu määruste 

ja otsuste, vallavalitsuse määruste,  korralduste ja muude vallavalitsuse istungil vastuvõetud 

otsuste täitmise üle;   

6.4. on talle alluva struktuuriüksuse ja valla hallatava asutuse juhi vahetu ülemus ning teeb 

vallavanemale ettepaneku alluva struktuuriüksuse ja hallatava asutuse juhi ametisse 

nimetamise ja ametist vabastamise kohta, v.a juhul, kui õigusaktid ei näe ette teisiti;   

6.5. täidab muid talle valla õigusaktides ja vallavanema käskkirjaga pandud ülesandeid. 


